別紙第９号様式
別紙第９号様式

既運営施設における運営等調書

１　既運営施設で整備・運用している指針・計画・マニュアル等
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※有の計画等は、提出してください。
	分類
	計画等の名称
	有無
	無しの場合の対応

	保育計画・
目標
	全体的な計画
	有　・　無
	

	
	指導計画
（年間計画・月案・週案・日案）
	有　・　無
	

	
	３歳未満児の個別計画
	有　・　無
	

	
	障がい児等の個別計画
	有　・　無
	

	
	児童票
	有　・　無
	

	
	保育要録
	有　・　無
	

	
	その他　※ ( 　)に記載
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	

	安全・安心・
衛生対策
	事故防止マニュアル
	有　・　無
	

	
	衛生管理マニュアル
	有　・　無
	

	
	感染症対応マニュアル
	有　・　無
	

	
	危機管理マニュアル
	有　・　無
	

	
	その他　
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	

	給食
	アレルギー対応マニュアル
	有　・　無
	

	
	食育計画
	有　・　無
	

	保育の質
の向上
	自己評価の実施
	有　・　無
	

	
	第三者評価の受審
	有　・　無
	

	
	職員の資質向上のための計画
（研修等、能力評価）
	有　・　無
	

	
	その他　
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	

	苦情対応
	苦情対応マニュアル
	有　・　無
	

	その他
	（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	

	
	（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
	
	






２　既運営認定こども園の定員、職員数の状況

	　
	[bookmark: _GoBack]0歳児
	1歳児
	2歳児
	3歳児
	4歳児
	5歳児
	計
	(　)内に１号の人数(内数) を書いてください。

	認可定員
	
	
	
	(　)
	(　)
	(　)
	　
	

	利用定員
	
	
	
	(　)
	(　)
	(　)
	　
	

	現員
	
	
	
	(　)
	(　)
	(　)
	　
	

	職員数
	　
	園長
	保育教諭
	保育補助(無資格)
	調理員
	栄養士
	看護師
	事務員
その他
	計

	
	常勤　　　　　　　　　（正規）
	
	(A)

	
	
	
	
	
	

	
	常勤
(正規以外)　
	
	(B)

	
	
	
	
	
	

	
	非常勤
	
	
	
	
	
	
	
	

	常勤保育教諭の構成
	勤務年数別人数
	1年未満
	１年以上
４年未満
	４年以上　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　８年未満
	８年以上
	計
※(A)+(B)       
	※正規の常勤保育士数(A)と正規以外の常勤保育士数(B)の合計数

	
	
	
	
	
	
	
	


※運営施設が複数ある場合は、コピーして使用してください。（最大２施設分）
※短時間勤務職員の職員数は、勤務時間を常勤職員換算して計算してください。

